
VOORBEELDBRIEF AANVRAAG VAKANTIEAANVRAAG 

Eigen naam 
Straatnaam 
Postcode en woonplaats 
Eventueel telefoonnummer 
Eventueel e-mailadres 
 
Woonplaats, datum 

Naam werkgever 
t.a.v. afdeling personeelszaken 
Straatnaam of postbus 
Postcode en woonplaats 

 

Betreft: verzoek vakantieaanvraag 

 
Geachte [naam werkgever of personeelsfunctionaris],  
 
Met deze brief wil ik mijn vakantieaanvraag indienen. Ik wil graag vakantie aanvragen over 
de periode ………….tot…………… 
 
In vertrouwen u hiermee voldoende te hebben geïnformeerd hoor ik graag binnen twee 
weken uw reactie op deze aanvraag. 
 
 
Met vriendelijke groet, 
 
Eigen naam 
[Handtekening] 


